
проект
Российская Федерация

Новгородская область Шимский район

Администрация Уторгошского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.04.2015 № ​​

ж/д. ст.Уторгош

	Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги  

«Утверждение схем расположения земельных 

участков на кадастровом плане и 

кадастровой карте территории»


	
	


       В соответствии с Федеральными законами  от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом РФ, от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»  в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах (функциях) Администрация Уторгошского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1.  Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане и кадастровой карте территории».
 2.  Разместить  постановление на официальном сайте в сети «Интернет» по адресу: www.admutorgosh.ru в разделе «Муниципальные услуги и функции» 

 Глава  поселения                                   А.Г.Кукушкина
Проект подготовила ведущий специалист Семенова Ж.Н
Утвержден
постановлением

Администрации Уторгошского

 сельского поселения

от 00.00.2015 N 00

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги  

«Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане и кадастровой карте территории»

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане и кадастровой карте территории» (далее – Регламент) определяет порядок организационного и документационного обеспечения работы с заявителями (физическими или юридическими лицами), обратившимися за получением документов о согласовании проектов расположения земельных участков на территории  Уторгошского сельского поселения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане и кадастровой карте территории» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Уторгошского сельского поселения (далее - Администрация). Уполномоченным  по предоставлению муниципальной услуги является  специалист Администрации Уторгошского сельского поселения, согласно должностным обязанностям (далее - специалист).

Место нахождения  Администрации Уторгошского сельского поселения: ж/д. ст. Уторгош, ул. Пионерская, дом 79,   e-mail: admutorgosh@mail.ru
График работы специалистов Администрации Уторгошского сельского поселения: понедельник - пятница с 8-30 до 16-30 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Почтовый адрес для направления корреспонденции: 174159, Новгородская область, Шимский район, ж/д. ст. Уторгош ул.Пионерская , д.40. 

Справочные телефоны Администрации Уторгошского сельского поселения:

  Глава поселения 8(81656) 52-153,

Специалисты: 8(81656)52-245.

Заявители для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги вправе обращаться к:

- специалистам отдела ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района» по следующему адресу: Новгородский область, п. Шимск, ул. Новгородская, д. 25;

- специалистам  Администрации Уторгошского сельского поселения еженедельно по средам с 9-00 до 16-30 (перерыв на обед с 13-00 до 14-00)  по адресу: ж/д. ст. Уторгош, ул. Пионерская, д.79
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является утвержденная Постановлением   Администрации Уторгошского сельского поселения схема границ расположения (расположения) земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории  или решение об отказе в её выдаче.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории   или решение об отказе в её выдаче должно быть  направлено заявителю в течение тридцати дней со дня получения заявления или обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями следующих  нормативных правовых  актов:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ  «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Областным законом 05.12.2011 №1125-ОЗ  «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Областным законом от 02.04.2002 № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области»; 
- Решение Совета депутатов  Уторгошского сельского поселения от 01.04.2015 N 199 "Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков на территории Уторгошского сельского поселения";

- Решение Совета депутатов  Уторгошского сельского поселения от 01.04.2015 N 200 "Об установлении коэффициентов";
Правила землепользования и застройки территории Уторгошского сельского поселения, утвержденные решением Совета депутатов Уторгошского сельского поселения от 28.04.2014 N 164(опубликованы в газете "Шимские вести", N 9, 15.05.2014);

Генеральный план Уторгошского сельского поселения, утвержденный решением Совета депутатов Уторгошского сельского поселения от 28.04.2014 N 15 (опубликован в газете "Шимские вести", N 9, 15.05.2014);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

В целях подготовки и выдачи документов об утверждении схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории заявитель  направляет  по адресу: Новгородский район, п. Шимск,  ул.Новгородская, д.25 в  отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»  заявление об утверждении схемы расположения (расположения) земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории по форме в соответствии с рекомендуемой формой (приложением 1 к Регла​менту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке).

2.6.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  

а) для физического лица:

- реквизиты лица, заинтересованного в представлении муниципальной услуги (фамилия,  имя, отчество /при наличии/ физического лица), телефон;  

- реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  заинтересованного  лица;  

- место регистрации  физического лица;  

- подпись заинтересованного лица, подавшего заявление.  

б) для юридического лица:

- полное наименование и реквизиты юридического лица, заинтересованного в представлении муниципальной услуги;  

- реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность уполномоченного представителя;  

- место регистрации юридического лица;  

-  реквизиты  документа,  подтверждающего  полномочия  представителя  заинтересованного лица;  

- подпись представителя заинтересованного лица, подавшего заявление.  

В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, примерный размер земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

2.6.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.6.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре, подписывается заявителем, заявителю выдается расписка в получении заявления.

2.6.4. Копии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.6.5. Копии документов, указанные выше должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации (индивидуального предпринимателя), представляющего документы, в случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой. 

2.6.7. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество /при наличии/ заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Форму  заявления заявитель может получить  в  отделе  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района» ,п. Шимск , ул. Новгородская, д.25, – на бумажном носителе бесплатно, и на официальном сайте  в сети «Интернет» по адресу www.admutorgosh.ru в разделе «Муниципальные услуги и функции» - в форме электронного документа. 
От имени физических лиц могут действовать  
представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые на предоставление муниципальной  услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также  представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

Руководители представительств и филиалов   юридического лица  действуют на основании, выданной руководителем юридического лица доверенности.

Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами. 

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Доверенность на получение корреспонденции, в том числе посылочной, может быть удостоверена также организацией, в которой доверитель работает или учится, жилищно-эксплуатационной организацией по месту его жительства и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Оно может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью либо вынуждено к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность.

Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса РФ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на предоставление земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного земельного участка,

- отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

За совершение юридически значимых действий при предоставлении муниципальной услуги плата не взимается. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет   15 минут. 

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет  не более 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления  о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги располагаются по следующим адресам: Новгородский район, п. Шимск,  ул.Новгородская, д.25 в  отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»  (прием и направление документов заявителю), Администрация Уторгошского сельского поселения ж/д.ст. Уторгош, ул. Пионерская дом 79, (приемная, специалисты – консультирование).

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (последнее при наличии) и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- часов приема.

Выдача утвержденной схемы границ (расположения) земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории   или решение об отказе в её выдаче заявителю лично  (либо лицу на основании надлежащим образом оформленной доверенности) осуществляется по адресу: Новгородский район, п. Шимск,  ул.Новгородская, д.25 в  отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»или Администрация Уторгошского сельского поселения ж/д.ст. Уторгош, ул. Пионерская дом 79

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,  предусматривается оборудование доступных мест хранения  верхней  одежды  посетителей в соответствии с санитарными нормами.

Парковочные места для автотранспортных средств предусматриваются  непосредственно около здания.

На информационных стендах   размещается следующая информация: 

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

- образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

Места для ожидания заявителей размещаются по адресам:   Новгородский район, п. Шимск,  ул.Новгородская, д.25   Отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»  Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев,   письменным столом, а также письменными принадлежностями.

Входы в здания имеют вывески с указанием наименования Администрации Уторгошского сельского поселения Отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»  
Рабочие места специалистов    должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги;

Прием заявителей осуществляется  в порядке очереди. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги:

	Показатели
	Единица 

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде, установленными Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. №1993-р)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления услуги  в электронной форме:

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги с применением электронной цифровой подписи. 

2.14.2. Предоставление муниципальной  услуги в многофункциональных центрах осуществляется  по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление   муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими   муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Информация о многофункциональных  центрах, включая места нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов размещается:

- на официальном сайте Администрации Шимского муниципального района и органов местного самоуправления поселений в сети «Интернет» по адресу: шимский.рф в разделе «Многофункциональный центр». 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование по вопросам утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории;
- прием документов для подготовки и выдачи утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории;

- рассмотрение заявления и принятие решения по существу;

- выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории или решения об отказе.

3.2. Консультирование по вопросам подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории:

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя. 

Консультации могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

При личном приеме физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

От имени физических лиц могут действовать  
представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые на предоставление муниципальной  услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также  представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

Руководители представительств и филиалов   юридического лица  действуют на основании, выданной руководителем юридического лица доверенности.

Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами. 

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

3) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Доверенность на получение корреспонденции, в том числе посылочной, может быть удостоверена также организацией, в которой доверитель работает или учится, жилищно-эксплуатационной организацией по месту его жительства и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Оно может передоверить их совершение другому лицу, если уполномочено на это доверенностью либо вынуждено к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность.

Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса РФ.

3.2.2. Специалист  отдела  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района», или специалист  Администрации Уторгошского сельского поселения предоставляет информацию в следующем объеме:

- состав представляемых для утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории документов и требования, предъявляемые к ним;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- организации (органы), где можно получить согласования, необходимые для предоставления услуги;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

 При ответе на телефонные звонки и устные обращения, специалисты обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам о порядке предоставления  муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии) и должности муниципального служащего, служащего,  принявшего телефонный звонок.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя  может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном  Федеральным законом от           2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления Уторгошского сельского поселения или должностных лиц, заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке следует обратиться.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

При поступлении письменного обращения в  Администрации Уторгошского сельского поселения:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11   Федерального закона от          2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу лица, рассматривающих обращение, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

Ответ на обращение подписывается Главой поселения либо иным, уполномоченным на то лицом.

Ответ на обращение, поступившее  по информационным системам общего пользования (электронной почте), направляется по почтовому и  электронному  адресам, указанным в обращении.

Электронное обращение после поступления распечатывается, регистрируется и дальнейшая работа с ним осуществляется как с письменным обращением.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения   либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение

3.2.3. Общий срок выполнения административных процедур по консультированию составляет:

При консультировании  при личном обращении, по телефону -  не более 15 минут;

При консультировании   по письменным и электронным обращениям:

Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10   Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",   срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с уведомлением  о продлении срока   рассмотрения заявителя, направившего обращение.

3.3. Прием документов:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его уполномоченным представителем (далее – заявитель) заявления   установленного образца (приложение 1 к Регламенту), с прилагаемым пакетом документов (пункт 2.6. Регламента)..

3.3.2. Прием документов осуществляется по адресу: Новгородский область, п. Шимск, ул. Новгородская, д. 25, Отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района» или Новгородская область, Шимский район, ж/д. ст. Уторгош, ул. Пионерская, д.79, Администрация Уторгошского сельского поселения.    

На заявлении ставится дата поступления и входящий номер. 

По желанию заявителя указанные сведения предоставляются заявителю для самостоятельного контроля. 

Резолюцию по рассмотрению заявления   Глава поселения накладывает  в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры  (в части приема  и регистрации документов)  - 15 минут.

3.4. Рассмотрение заявления и принятие решения по существу:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к специалисту в соответствии с данной Главой поселения резолюцией. 

3.4.2.Специалист, ответственный за рассмотрение заявления,  проводит проверку, представленных заявителем документов на предмет полноты и правильности оформления, при необходимости – осмотр земельного участка . 

3.4.3. Если документы, приложенные к заявлению, соответствуют требованиям п. 2.6. Регламента, то специалист:

 - направляет запрос сведений в ФГБУ « ФКП Росреестра» по Новгородской области», заказ кадастрового плана территории (КПТ), в случае необходимости и при отсутствии сведений полученных в результате информационного обмена или по соглашению с ФГБУ « ФКП Росреестра» по   Новгородской области»;

- получает сведения из ФГБУ « ФКП Росреестра» по Новгородской области» - т.е. кадастровый план территории (КПТ);

- при необходимости – осуществляет выезд на место, для уточнения имеющихся сведений в соответствии с имеющейся ситуацией в натуре;

- в случаях, предусмотренных действующим законодательством, организует и проводит в установленном порядке публичные слушания;
- изготавливает схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории;

- готовит проект Постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории

На проекте специалист ставит дату, указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), должность, визирует проект.

Проект распоряжения  подлежит рассмотрению независимой экспертизой проектов регламентов Администрации Уторгошского сельского поселения
Лица, ответственные за согласование проекта, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указывается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не должен превышать 3-х дней.  

При отказе в согласовании проекта распоряжения специалист, готовивший проект, должен в течении 1  рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект распоряжения на согласование повторно. Повторный срок согласования – в течении 1 рабочего дня.

        Утвержденное Главой поселение Постановление   об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории направляется  в течении двух рабочих дней в Отдел  ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского  муниципального района»  по адресу: Новгородская область, п.Шимск, ул. Новгородская, д. 25,  для направления почтой и/или  выдачи заявителю. 

 Максимальный срок выполнения всей административной процедуры –   30 дней  со дня получения от заявителя заявления и /или со дня приема  от заявителя всех необходимых документов.

3.4.4. В случае отсутствия документов, установленных п.2.6. Регламента, или не​соответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации специалист готовит проект письма заявителю  об отказе в подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории. 

В проекте письма указывается перечень отсутствующих документов, тре​бования к их оформлению, разъясняется право обжаловать решение в судебном порядке. На про​екте письма специалист ставит дату, указывает фамилию, имя, отчество (по​следнее при наличии), должность, визирует проект.

Проект письма готовится за подписью Главы поселения или иного уполномоченного лица. 

Лица, ответственные за согласование проекта письма, должны поставить на проекте дату, указать должность, фамилию, имя, отчество (последнее указы​вается при наличии), поставить подпись. Отказ в согласовании проекта должен быть мотивирован. Срок согласования проекта каждым специалистом не дол​жен превышать 3-х дней.  

При отказе в согласовании про​екта письма специалист, готовивший проект, должен в течении 1  рабочего дня устранить все выявленные нарушения и представить проект письма на согласование повторно. Повторный срок со​гласования – в течении 1 рабочего дня.

В случае несогласия специалиста с мотивированным отказом в согласова​нии он вправе представить проект письма с пояснительной запиской непо​средственно Главе поселения для разрешения спорной ситуации в течении 1 рабочего дня со дня предоставления такого обращения.  Выпуск отказа в подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории осуществляется  в течении 3 рабочих дней.

Мотивированный отказ подписанный Главой поселения направляется в течении одного дня Администрацией Уторгошского поселения  в отдел ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шимского муниципального района» для направления почтой и/или  выдачи заявителю. 

Общий срок рассмотрения заявления  – не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления и / или со дня приема  от заявителя всех необходимых документов.  

3.4.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 4 к Регламенту. 

3.4.6. Заявители могут осуществлять с использованием Единого портала го​сударственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предостав​ления  муниципальной услуги (в соответствии с этапами перевода муниципаль​ных услуг на предоставление в электронном виде) по адресу в сети «Интернет»:  http://www.gosuslugi.ru/.

4. Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, по предоставлению муниципальной услуги, определённых настоящим административным регламентом и принятием решений специалистами  осуществляет их непосредственный руководитель.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях Администрации.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист  несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области Шимского муниципального района, Уторгошского сельского поселения. По результатам проверок председатель дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля – ежемесячно.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании муниципальных правовых актов и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги муниципальным правовым актом комитета формируется комиссия, председателем которой является Глава поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.2. Контроль за деятельностью специалиста осуществляет Администрация.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

специалистов  – Главе поселения;

Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалиста в Администрацию;

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) (согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления в Администрацию.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги;

5.5. Ответственные лица проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы Администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в пункте 2.1.3. настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица,  осуществляющего прием;

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение №3  к настоящему административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю; 

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц , в судебном порядке;

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащимся в пункте 2.1.3. к административному регламенту;

на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в случае его наличия);

5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту


 Рекомендуемая Форма

заявления о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории 

Администрация Уторгошского сельского поселения  

от______________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО  - для  физического лица или его представителя (отчество указывается при наличии), наименование организации – для юридических лиц,  данные документа, подтверждающего полномочия представителя)

контактный телефон:

___________________________________
адрес для корреспонденции:

_______________________________________
Заявление

на подготовку и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории

Прошу подготовить и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории, находящегося по адресу: __________________________________________________________________, 

(населенный пункт, улица, дом)

для _______________________________________________________________

(назначение объекта, цель использования испрашиваемого земельного участка)

__________________________________________________________________,

обоснование примерного размера земельного участка ___________________

__________________________________________________________________, испрашиваемое право на земельный участок____________________________

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

Приложение: (перечень предоставляемых документов)
_________                                           _________

(подпись)                                              (дата)
	
	Приложение № 2

к административному регламенту


ОБРАЗЕЦ   ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                        Наименование ____________
                                                                                                     (наименование структурного         

                                                                                                          подразделения ОМСУ)

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица___________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _______________________________________________________________________
                               (фактический адрес)

Телефон: _______________________________________________________________
Адрес электронной почты: ________________________________________________
Код учета: ИНН _________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица __________________________________
* на действия (бездействие):

_______________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

__________________________________________________

	
	Приложение № 3

к административному регламенту


ОБРАЗЕЦ   РЕШЕНИЯ
 ___________(наименование ОМСУ) _______________________________________________________________________ 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) СПЕЦИАЛИСТА

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _____________________________
_______________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. _______________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_______________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_______________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.______________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. _______________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________

____________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _________________
(должность лица уполномоченного,            (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_

_____________________________
	
	Приложение № 4

к административному регламенту


Блок – схема 

последовательности действий  по подготовке и выдаче документов 

о согласовании проектов расположения земельных участков












      






















































Выдача


заявителю утвержденной распоряжением схемы расположения (расположения) земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории 





Подготовка и утверждение схемы расположения (расположения) земельного участка на кадастровой карте (плане) 


территории





Получение сведений из Филиала ФГБУ «ФКП Росреестра»Новгородской области»», при необходимости выезд на место





Запрос сведений в Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра»


Новгородской области» - заказ КПТ





Сообщение


об отказе в выдаче утвержденной схемы расположения (расположения) земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории 





Наличие оснований для отказа предоставления услуги








Нет








Да





Полный комплект документов, соответствующих требованиям





 Рассмотрение заявления о подготовке и утверждении схемы расположения (расположения) земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории 





Начало процедуры - прием и регистрация 


заявления о подготовке и утверждении схемы расположения (расположения) земельных 


участков на кадастровой карте или 


кадастровом плане территории 








